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Préambule

@ veoua
Bienvenue!

VEOLIA, acteur majeur de ’Environnement se doit d’étre exemplaire dans son domaine d’activité et appliquer les
normes qui s’imposeront demain a son écosystéme.

En France, fort d’'une premiére expérience en matiére de dématérialisation des flux de facturation, VEOLIA
souhaite progressivement étendre ce mode de transmission en partenariat avec TRADESHIFT.

VEOLIA propose désormais gratuitement, a ’ensemble de ses fournisseurs, un systéme de gestion de la
facturation électronique (envoi de fichier PDF, saisie assistée dans un portail).

Votre adhésion a cette plateforme, vous permettra également de bénéficier d’un accés au statut de vos factures,
une aide a ’amélioration des délais de reglement.

La disparition du support “papier” s’inscrit dans les valeurs de VEOLIA en matiére de Développement Durable.
Ensemble partageons notre avenir dans un monde plus respectueux de ’Environnement.

La Direction des Achats,
Veolia




@ veoua

Préambule

Activation du Profil Entreprise dans Tradeshift

Envoi de la premiére facture a une entité de « Veolia Entité Centrales »

Statut de la facture

Enrichissement du Profil Entreprise dans Tradeshift




Activation du Profil Entreprise

@ veoua

Vous avez regu un ou plusieurs messages, de la part de notre partenaire Tradeshift, vous invitant a vous
connecter sur la plateforme. Les messages sont les suivants (un premier message d’activation et 5 rappels)

Informations importantos de la part do
Veolia - Enités Centralos

©veoua

Envoyez vos prochaines factures a Veolia de maniére
électronique en vous inscrivant sur la plateforme Tradeshift

Veolia encourage l'ensemble de ses fournisseurs & émetire sa facturation par voig
électronique et vous invite & vous enregistrer sur la plateforme de facturatior
ligne proposée par Tradeshift.

Celle-ci vous permettra de nous envoyer vos factures, avoirs et autres

 son ergonomie et sa facilté d'utiisation. De plus, son
totalement gratuite.

Nous vous invitons a visionner cette courte vidéo
facturation électronique Tradeshift.

'denregistrement, vous recevrez deux emails contenant de
taillée sur la fagon d'utiliser Tradeshift. Selon vos besoins, vous.
‘comment utiliser linterface Web etiou comment atteindre une
isée.

Veuillez prendre note, quafin de facturer Veolia, il y a des régles de validation que
votr fecture dok suve. Pour un epergu compet des égles de vabdaion sppropriées.
veuillez consulter la etfaites défiler la page
jusqu'a la secton 5 “Facturer Yok ot

s importantss do Ia part de
Veolia - Enttés Contrales

@ veoua

6 bonnes raisons d'utiliser Tradeshift
ATattenton des Foumisseur,

Le réseau Tradeshift apporte de nombreux avantages 4 la chaine de facturation de
Veolia.

Voici 6 bonnes raisons. d'utiiser Tradeshift comme plateforme pour fémission g
facturation.

 des factures.

cturer tous vos clents ; quils
ion. Vous fournissez simplement un format supporté &
eshift s'occupe du rest
etou de retour pour cause de données manquantes 0u
o puisque vous en btes immédiatement avert.
e la geston de la facturation permettra Faméloration des ddlais
ent.
5 8 jour du statut en temps réel su la progression de la facture. Aucun
esoin de 18léphoner ou d'envoyer un emai, puisqu'on vous fournit un
viormaton o touisa mieos & ou 0o 1 fecure.

i vous n'avez pas encore créé votre compte Tradeshift, vous pouvez le faire en
ciiquant simplement sur le bouton ci-dessous.

Inscrivez-vous afin de facturer Veolla =)

Informations importantas do la part do
Veolia - Enttés Contraes.
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RAPPEL: Envoyez vos factures a Veolia via la plateforme de
facturation électronique Tradeshift

Alattenton des Foumisseurs,

Sivous nétes pas fe destinataire approprié de ce message, merci de fairo sui
i au bon interiocutour,

Veolia encourage fensemble de ses fournisseurs & émetre sa factural
Slectronique.

ligne proposée par Tradeshift.

Celle-ci vous permettra de nous envoyer vos factures, avoirs.

‘mais aussi de communiquer en temps réel et de suivre

chague facture. Elle est de plus en plus adopiée par de;

pour son ergonomie et sa facilté d'utiisation. De piu;

totalement gratuite.

Nous vous invitons 4 visionner cette courte
facturation électronique Tradeshift.

de nombres options d'envoi des factures dont la plupart sont
uﬂmllss Elles sont soit manuelles , soit automatiques.

Nous vous recommandons dimpliquer votre support SI_dans le choix de foption la
plus appropriéeen fonction de votre infrastructure, du volume  de facture a émettre to
de vos déploiem

‘Sachez aussi que Tradeshift supporte plus de 20 formats de documents tels QUUBL.
CSV et Edifact. Pour une liste compléte des formats et des

supportés, veuilez consuter la Page denreqistrement des fournisseurs.




Activation du Profil Entreprise

3 derniers rappels informatifs

Informations importantes de la part do

OVEO A Veoia - Enttés Centrales.

Comment envoyer des factures a Veolia par Tradeshift?
Alattention des fournisseurs,

Aprés avoir créer un compte Tradeshift et vous étre connecté & Veolia, vous pouvez
commencer a utiiser la plateforme et envoyer vos factures électroniques a Veolia.

La vidéo en lien est une courte introduction sur , elle vous montre comment envoyer
des factures & vos clients via la plateforme.

Nokor e dofeckre Voo
Comatkes s secion’s 3

of des factures dont la plupart sont
gmmt(us Elles i

tocoles populaires de transfert de fichiers
] Sont une mariere SD de vansiére vos factres sur

PAP! RESTIu domne plein accés aux fonctionnalités de
© transfert et la gestion des documents, des mises 4 jour de statut,
ientaires et de vos données principales des fournisseurs est smple
e
ayant) - Les connecteurs ERP pour différents systémes. les
Révoiogpoun oo torues aries ajoutent continuellement de nouveaux
connecteurs au magasin d'appiication de Tradeshift

Pour un apergu complet de ces options veuillez visiter la Page d'enregistrement des
foumisseurs pour plus dinformations.

@ veoua

@ veoua e eata - o Coias

Comment s'intégrer a Tradeshift

‘Voolia souhaite que vous ransmettiez vos prochaines facturos via Tradosh#t
Poircols. vous devez apcemens vous cvegier s a pielome,
ia accompagnera Tradeshif sur une miss en place dans des délais raisonnables.
Vontormcon doios tacres o
« La connexion d'un systéme compiable, ERP ou autres systémes 3 la
plateforme.
+ Uassurance que les deux peuvent interagir sans probléme.

‘Cela vous permet genvoyer gratuitement des factures depus votre systeme.

cos options of formats. nous vous invions & vister:
i

foumissours.
Toutas s rioratons éabies aves Tradeshtsuvont o méme process
fondarm

lnvitez Voolia. Entités Contrales 3

aui correspond e mieux & vore entreprise. En
telles quune AP| RESTI,

Sretbmes do compiasié moderes ou des sysibmes ERP
orer s documents atiires s que s fachres

racsni suppore pus o 20 formats mnmnuvl um. csvet
B s osros poovensSomance posde eved

do transfort & Tradeshift

Losfocturs oxporttes dlvent 8o ansiréos & voiro complesur Tradeshton
utiisant Foption choisio dintégration & parte de fétape 2 ci-dess:

5. Tradoshift délivre vos factures & vos clients.

En uiisant Minformation eAs de vos facturos, nous les dgitrons pratiquement
Instantanément & vos cients, méme sils ne sont pas enegstrés sur Tradeshift

Informations kpporanies do la part de
- Entités Centrales

@©veoua

Les options pour envoyer votre prochaine facture a
feolia

ATattention des Fournisseurs,
Merci de vous étes enregistré 4 ia piateforme pour rejoindre le réseau Veolia.

Tradeshift vous propose de nombres options d'envoi des factures dont la plup
gratuites. Elles sont soit manuefles, soit automatiques.

Nous vous recommandons dimpliquer votre support S| dans le cha
plus appropriéeen fonction de votre infrastructure, du volume de,
de vos déploiements futurs.

Sachez aussi que Tradeshift supporte plus de 20 formats g
CSV ot Edact Pourune lsis compisle des fomls e
supportés, veuiliez consulter la o

Options automatiques de livraison, recor
de factures de moyen & élevé

« Transfert de fichier (gratuit) -
comme SFTP ou FTPS 53 er vos factures sur

re compt

m (wnu.x)  Uho o
ar ts, es mises & jour de statut,

des fourisseurs est simp}

R pour difirents sysbmes. Los

Plions veillez visiter la Page denregistrement des
inuelle, recommandées si vous envoyez un faible volume

s pouvez créerIa facture manuellement par
daro da votre comma Tradeshift.
léversement nt (gratuit) - vous exportez des factures de votre
s compiania. s Whévbreez s Tormadias s vobs compto Tadeshi
etles envoyez 4 vore ciient.

Tradeshift offre un environnement de "bac & sable” 4 tous pour effectuer des tests.
Prenez la liverté dy créer un ou plusieurs comptes de démo et expérimentez par vous-
méme les avantages et les rouages internes de Tradeshift. Vous pouvez également
utilser ces comptes pour vérifier vos formats et fintégration de facture.
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@ veoua

Connectez vous a la plateforme Tradeshift via le lien indiquez dans le message d'activation

Indiquez votre Renseignez un mot de
adresse de messagerie passe

Informations importantos de la part do
Veolia - Enités Centralos

©veoua

T r—
. sandbortiadeshitcom .
Envoyez vos prochaines factures a Veolia de maniére cotons B One toOne - Accuei & Veoli jnegrationt
électronique en vous inscrivant sur la plateforme Tradeshift
TRADESHIFT Tl o )
Veolia encourage fensemble de ses fournisseurs  émettre sa facturation par voie

électronique et vous invite a vous enregistrer sur la plateforme de facturation B28 en
ligne proposée par Tradeshift.

= Neterce s Empl M Sofede recepton (7 58P Netener Pt B oty [ 407 #5 Sevees AT Trssehtonbonran 7 Trodeitonsorine [3 ADP R sevees

Celle-ci vous permettra de nous envoyer vos factures, avoirs et autres documents,
mais aussi de communiquer en temps réel et de suivre le statut du traitement de
chaque facture. Elle est de plus en plus adoptée par des entreprises du monde entier
pour s0n ergonomie et sa facilité d'utiisation. De plus, son wtiisation est pour vous
totalement gratuite.

Nous vous invitons 4 visionner cette courte vidéo de présentation de la plateforme de .
facturation électronique Tradeshift. Connexion

[ p— f—

En pressant le bouton d'enregistrement, vous recevrez deux emaiis contenant de
Tinformation plus détaillée sur a fagon dutiiser Tradeshift. Seion vos besoins, vous.
pouvez découvrir comment utiliser linterface Web etiou comment atteindre une
solution plus automatisée.

Inscrivez-vous afin de facturer Veolia =)

Veuillez prendre note, quafin e facturer Veolia, il y a des régles de validation que
votre facture doit suivre. Pour un apergu complet des régles e validation appropriées.
veuillez consulter la n nt i et faites défiler la page

jusqu'a la section 5 “Facturer votre client”.




Envoide lap
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https://sandbox.tradeshift.com/app/tradeshift.Uploader
https://sandbox.tradeshift.com/app/tradeshift.Uploader

Envoi de la premiere facture
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Importez la facture Un message vous informe du succes de I'import
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Envoi de la premiere facture
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Accédez aux documents Cliquez sur le brouillon de facture

SELECTIONNER N FLTRE PREDESI

Affichez la facture
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L’écran se scinde en deux , la partie haute de I’écran affiche le pdf importé,
la partie basse affiche les champs captés (océrisation)

Sélectionnez le réseau Veolia Entités Centrales

Sélectionnez le menu déroulant pour
accéder aux entités a facturer

Tim Bl Coieh [3 40P Semices TT Tdesitenbourdin T T crbor

LOGO TestOne Facture

Modifier la facture #FA00001

Si lors de la sélection de I'entité, vous ne trouvez pas I’entité a facturer,
cela peut étre du au fait que I'entité n’appartient pas au réseau
Veolia entités centrales
ou alors que I'entité n’utilise pas la Plateforme Tradeshift.

M Boltedeicepion (s 2 542 NeWisee ori. | I [ ColWieh [} ADPH Senics TF Trsdsnhont

LOGO TestOne Facture

Modifier la facture #FA00001

a




Envoi de la premiere facture
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Renseignez le code Régime TVA
« - Vérifiez les données d’entéte de facturation DEB (débit) ou ENC (encaissement)

(N° de facture, date de facture, devise, N° de
commande, etc.)

choisir I‘entité facturée

o B oty [ 408 Sk T e onbni,TF Taseenbordns 3 AOP PR v - « I v o e o M boideriepionts 2 5 oo [l i [ CoWes [3 408 Semees T T i, TF ot onbrins ) AP W

Facture | LOGO TestOne Facture

Modifier la facture #FA00001 Modifier la facture #FA00001

a e a

VEOLIA ENVIRONNEMENT 0 1 VEOLIA ENVIRONNEMENT
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Vous pouvez éventuellement associer une piéce jointe

Vérifiez et complétez le cas échéant les données de facturation

oo [3 0P R Seer T Tt smsoncin T Tt s [} 407 . s atwes ) ADP i S




Envoi de la premiere facture
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- Modifiez si nécessaire Envoyez votre facture Dans la liste des documents, la facture est envoyée
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SELECTIONNER UN FILTRE PREDESINI
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Statut de la facture
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a

L’envoi de la facture implique le contréle et la validation par vos soins
donnant ainsi une valeur fiscale a votre facture dans la plateforme
Tradeshift.

En cas de rejet, vous serez informé par message (exemple : pour cause
de N° de commande invalide), vous devrez retraiter votre facture.

Le statut de la facture évolue dans la plateforme jusqu’a son réglement

Les statuts sont :

1.Envoyée

2.En-cours (de traitement)

3.Bon a payer (validée en attente de réglement)

4.Payée

5.Litige (dans ce cas, il convient de contacter I’émetteur de la commande)

Le statut de la facture est indiqué dans le bandeau
en haut a droite de la facture

Facture

VEOLIAENVIRONNEMENT  Testone
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1-Cliquez sur Taches
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Cliquez pour sélectionner le logo Sélectionnez le logo
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Enrichir le Profil Entreprise
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Le logo est enregistré, il apparaitra sur le lisible Ouvrez la fenétre pour enrichir I’adresse si
de vos factures nécessaire

LOGO Testone
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7
Enrichissez I'adresse Sauvegardez

3 407 s

Choose Emplacement x




Contacts
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Vos contacts

Thierry VENIERE

Responsable de Projets MOA Finance

Fixe 018557 8186 &
Potable 06 21 06 08 46
thierry.veniere@veolia.com

Amal MILA

Responsable de Projets MOA Finance
Fixe 0185578188

Potable 0634291378
amal.mila@veolia.com




